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Obligaciéon especifica 14. Desarrollar las obligaciones que se generen directa e
indirectamente del objeto contractual

Para el cumplimiento de las obligaciones que se generaron directa e indirectamente del
objeto contractual, se aplicaron los procedimientos internos establecidos por la
Corporacion Colombia Internacional — CCl para el desarrollo del proceso de adquisicidon
de los activos correspondientes al componente de capital semilla.

En este marco, se adjuntan como soporte los procedimientos internos definidos por la
CCl para el proceso de compras, asi como la identificacion de los actores institucionales
que intervienen en las diferentes etapas del proceso de adquisicion, desde la solicitud
y gestidon de las compras hasta la adquisicion y disposicion de los bienes destinados a
los emprendimientos beneficiarios.

Estos documentos permiten evidenciar la aplicacion de los procedimientos internos
establecidos para la gestion de las adquisiciones requeridas en desarrollo del objeto
contractual y la participacién de las areas y actores institucionales correspondientes.
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3. CAPITULO IIl. DE LAS CUANTIAS, MODALIDADES DE SELECCION Y
PROCEDIMIENTOS

3.1. Cuantias de la contratacién y modalidades de seleccién aplicables.

Las siguientes son las cuantics establecidas por la CCl para sus procesos
confractuales y sus respectivas modalidades de seleccion:

Cuantia Rango* Documento Modalidad de
de seleccién
justificacion
De 2 SMMLV vy | Justificacion
hasta 30 SMMLV. de la
Minima cuantia confrataciény | Confratacion
Andilisis del directa
mercado
(Minimo 2
cotizaciones)
Menor cuantia Superior a 30 | Estudios previo Invitacién
SMMLY v hasta | vy andlisis de cerrada
100 SMMLV. mercado
(Minimo 2
cofizaciones)
Mayor cuantia Superior a 100 | Estudios previo Invitacion
SMMLV. y andlisis de abierta
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*Los rangos anferiormente descritos deben entenderse con IVA incluido cuando
aplique.
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Contratacién directa en razén de la cuantia.

Este tipo de modalidad en razén a la cuantia aplica en el siguienfe caso:

3.2.1.1.1.

Confratacién de minima cuantia.

En estos casos el area que ha definido la necesidad de adqguinr el bien, obra o
servicio, segun comesponda, ufilzando los mecanismos de contacto que para tal
efecto considere mas agiles y oportuncs, idenfifica a la persona natural o juridica
que se encuenire en capacidad de gjecuiar el objeto requerido, porlo cual la CCI
podra adquirr los bienes, obras y servicios mediante la solicitud de minime dos (2)

cotizaciones.

Para fales efectos, el areq interesada ¢ el Coordinador del Proyecto, debera
seleccionar de las cotizaciones requerndas la propuaesta mas favorable a las
necesidodes de la CCI, por calidad y costc medionfe =l FORMATO FTAF 37

Seleccion de Proveedores.

Para aquellos casos en los cuales la cuantia de la contratacion no supere los 10
SMMLV. no se reguiere elaborar esfudic previco y andlisis de mercado sino
Unicamente el documento de justificacion de la contratacian.

Por lo general el acuerdo de seleccién se concreta a fravés de la

%

CCE:EL

Sembeames 8 Cobombla pare o munda

una orden de compra o de servicios.
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elaboracion de

3.2.1.0.2 Procedimiento.
A Descripcién de la Acfividad Responsible Registro 1:,"' Z'e“‘p
cr opti erifico
mo
Establecer necesidades de | Directores yio Documento de
1 compra: Baborar documenio de | Coordinadore Justificacidén de la 1 dig 2 dias
estudios previos vy andlisis de | s contratacion.
mercado yio justificacion de la
contratacian.
Solicitar el DDP a la Direccion Directores yfo
2 Financiera: El Director Ananciero Coordinadore DOP expedide porla 1 hora 5 horas
verifica el presupuesfo y da la | s Direccién Ananciera
agprobacion para la adguisicion.
3 Consultar Listado Maestro gf;;dmud Listado Maestro de 20 minutas 3 horas
d;:',- Froveedores ¥ proyects o Proveedores
busqueda de nuevos personal Aprobados.
proveedores sncargado
- L. Coordinad
g | Soficiud de cofizacion o | Solicitud de minimo 1 dia 2 dias
propuesta  de  servicios al proyecto o dos [2) cofiraciones
pr!:weedor: Se debe' solicitar personal
minimo dos [2] cotizacion. encargado
Seleccion del proveedorn Se hace | Coordinador de Formato FIAFSF
5 la seleccion del proveedor proyecho Seleccion de 2 horas 1 dia
proveedores
& Verficar los documentos gque Area & horas 1 dia
aportfa el Proveedor vy realizar | adminisirafiva Documentos
soliciivd de compra de bien y/o | de compros revisados y solicihud
sefrvicio: Se revisan los docurnentos mediante el formato
segln los criterios establecidos por establecido.
la CCl y se solicita la contratacion.
7 | Generar orden de compra o | Direccidn Orden de compra o 1 dia 2 dias
servicios por el drea juridica, | jurdica semvicios y/o
framitar firma del proveedor conirato.
cuvando aplique vy  designar
supervisor: Bl area Jurdica emite el Carta de

documento respective para la

compra y asigna la supervision.

designacion de

SUDETVision.
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Adquision de bienes y servicios
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
6.1 ADQUISICION POR CUANTIAS DESDE $200.000 HASTA 2 SMMLV
A TIEMPO TIEMPO
ACT. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO OPTIMO CRITICO
Director, Jefe de area,
1 Establecer necesidades de compra. Coordinador de Correo electrénico Inicio
proyectos
2 Consultar Listado Maestro de Proveedores y Criogé?jgor:r:onal FTAF13 Listado Maestro de 30 minutos 3 horas
busqueda de nuevos proveedores proy P Proveedores Aprobados.
encargado
Solicitud de Cotizaciones a Proveedores: Coordinador de - . .
3 . o proyecto o personal correo electrénico 1 dia 3 dias
Minimo 2 cotizacion
encargado
Seleccion y aprobacion del proveedor: Se Director. Jefe de 4rea
4 hace la seleccion del proveedor con base en las Ccordin,ador de ' | FTAF37 Evaluacion seleccién 2 horas 1 dia
cotizaciones recibidas y el coordinador da el Vo proveedor
Bo proyectos
Aprobar por presupuesto: El Director
5 |Financiero verifica el presupuesto y da la Director Financiero Correo electronico 1 hora 5 horas
aprobacion para la adquisicion.
Informar al proveedor seleccionado y
solicitar documentos: Solicitar al proveedor Coordinador de
6 | los documentos requeridos para contratar proyecto o personal Correo electronico 1 dia 2 dias
segun ITAF25, junto con la factura o cuenta de | encargado
cobro de la compra para poder radicar.
. . Dias
: : o . . Director, Jefe de area, | Factura o cuenta de cobro del - -
7 Recibo _dlel Bien y/o Servicio: Recibir el bien Coordinador de Proveedor (FTAFO3 Certificado Cumplimiento adicionales
yl/o servicio en las fechas pactadas ! . o fecha pactada |alafecha
proyectos Recibo a Satisfaccion) pactada
Radicar factura de Venta o Cuenta de cobro: | Coordinador de Registro de radicaciones de facturas
8 | enviando el formato FTAFO03 Certificado recibo | proyecto o personal FTAFQ3 Certificado recibo a 2 horas 3 dias
a satisfaccion al area financiera. encargado satisfaccion
Reportar bien adquirido a inventarios: "
Cuando es un bien material el proceso que Coordinador de
9 realizé la compra, envia un correo adjuntando la proyecto o personal PRAF14 Administracién de Inventarios | 1 dia 3 dias
N encargado
factura respectiva.
PR | AF \ 04
PROCEDIMIENTOS VERSIGN 37
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ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Pagina 6 de 13
6.2 ADQUISICIONES POR CUANTIAS DESDE 2 SMMLV HASTA 30 SMMLV
% TIEMPO TIEMPO
ACT. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO OPTIMO CRITICO
. Director, Jefe de area, FTAF125 Necesidad de compras |, . .
1 Establecer necesidades de compra. - . L Inicio
Coordinador de proyectos de bienes y servicios
Consultar Listado Maestro de Proveedores y Coordinador de proyecto o FTAF13 Listado Maestro de .
2 N 30 minutos | 3 horas
busqueda de nuevos proveedores personal encargado Proveedores Aprobados.
3 Sollgltud_ 'de Cotizaciones a Proveedores: Minimo | Coordinador de proyecto o correo electronico 1 dia 3 dias
3 cotizacion personal encargado
Selecc_!on y aprobacién del proveedor: Se hace la ) ) FTAF37 Evaluacion sslaccion
4 seleccién del proveedor con base en las Director, Jefe de area, proveedor y FTAF127 Resumen |2 horas 1 dia
cotizaciones recibidas, se solicitan documentos Coordinador de proyectos o
. Seleccion de proveedor
segun ITAF25.
Solicitud de compra de bien y/o servicio y subir Solicitud generada mediante
5 Términos de Referencia en Sevenet: Diligenciar el | Coordinador de proyecto o Sevenet (FTAF101 Solicitud de 2 horas 1 dia
formato FTAF101, especificando todos los personal encargado adquisicién de bienes y
requerimientos de la compra. servicios).
Subir documentos a Sevenet: Se adjuntan los
. . Plataforma Sevenet (FTAF101
6 documentos del proveed_qr segun ITAF25, el Coordinador de proyecto o Solicitud de adquisicion de 1 dia 3 dias
Formato FTAF37 Seleccién de proveedores y personal encargado bienes y servicios)
FTAF127 Resumen seleccion proveedor. Y i
. Aprobacién mediante Sevenet
Verificar los documentos que aporta el (FTAF101 Solicitud de
7 |Proveedor: Se revisan los documentos segun los Departamento de compra L . 6 horas 2 dias
L - adquisicion de bienes y
criterios establecidos por la CCl. -
servicios)
Generar Orden de Compra, servicio o contrato
segun corresponda por el area juridica y enviar a Orden de Compra, Orden de
Director/ Coordinador/ Delegado de Proceso para Director Juridico Servicio y/o Contratos
revisién: El area Juridica emite el documento Vo
; abogados/ Presidencia/ y ) . .
8 |respectivo para la compra. Proveedor/ Director de Aprobacion mediante Sevenet 1 dia 3 dias
Las OC, OS y contrataciones deben obtener el Vo (FTAF101 Solicitud de
L N 3 . Proceso I .
Bo de Juridica y firma de Presidencia. adquisicién de bienes y
Las OS y/o Contratos deben tener la firma de servicios)
Presidencia y la firma del proveedor.

CONSULTE EL LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS
VERIFIQUE QUE LA VERSION DE ESTE DOCUMENTO ES LA VIGENTE ANTES DE HACER USO DE EL
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